
Jetzt bewerben

 

Das Landeskirchenamt der Evangelischen Kirche von Kurhessen-Waldeck bietet zum 1. August
2027 die Ausbildung zum/zur

Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)

an.

Was sind eigentlich Verwaltungsfachangestellte?

In diesem Berufsbild bearbeitest du verschiedenste Verwaltungsaufgaben und musst dabei
Rechtsvorschriften anwenden, um diese dienstleistungs- und kundenorientiert sowie nach
Gesichtspunkten der Wirtschaftlichkeit zu erledigen. Darüber hinaus berätst du Kirchenmitglieder sowie
ehren- und hauptamtlich Tätige.

Als Verwaltungsfachangestellte*r bist du bei uns vielseitig in der Kirchenverwaltung einsetzbar. Als
Einsatzgebiete sind beispielhaft das Personal- und Finanzwesen, aber auch das Arbeits- und
Dienstrecht oder die Bauabteilung denkbar. So leistest du deinen ganz persönlichen Beitrag zu unserer
Kirchenverwaltung der Zukunft.

Was du dafür mitbringen solltest?

https://www.macht-sinn.info/verwaltung-it/kirchenbeamt-er-in
https://lka-ekkw.onlyfy.jobs/application/apply/yie5jaow5wo1fcuugrjkakh6ii8qpt3


Wir erwarten von dir soziale und kommunikative Kompetenzen sowie ein freundliches Auftreten und
einen Realschulabschluss bzw. einen gleichwertig anerkannten Abschluss mit guten Noten.

Wie deine Ausbildung ablaufen wird?

Deine Ausbildung wird 3 Jahre dauern. In diesen Jahren wirst du deinen schulischen Teil an der
Friedrich-List-Schule in Kassel absolvieren. Außerdem erhältst du weiteren theoretischen Unterricht am
Verwaltungsseminar in Kassel und in der Ev. Tagungsstätte in Hofgeismar. Der praktische Teil findet in
unseren diversen Fachabteilungen statt.

Was du finanziell erwarten kannst?

Während deiner gesamten Ausbildung erhältst du eine gestaffelte monatliche Ausbildungsvergütung in
Höhe von derzeit

1.368,26 € im 1. Ausbildungsjahr,

1.418,20 € im 2. Ausbildungsjahr,

1.464,02 € im 3. Ausbildungsjahr.

Darüber hinaus wird im November eine Jahressonderzahlung i. H. v. 90% des November-Entgeltes
gezahlt. Ab Vollendung des 17. Lebensjahres erhältst du eine Zusatzversorgung in der
Versorgungsanstalt des Bundes und der Länder (VBL) und zusätzlich werden dir vermögenswirksame
Leistungen in Höhe von monatlich 13,29 € gewährt.

Was wir dir darüber hinaus anbieten?

Sinnstiftende Tätigkeit: Du arbeitest für und mit Menschen und deine Handlungen dienen
einem sozialen Zweck. 

Karriereaufstieg: Nach deiner erfolgreich abgeschlossenen Ausbildung streben wir eine
Übernahme an. Wir unterstützen dich durch diverse Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten und
bieten dir attraktive​ Aufstiegsmöglichkeiten.

Flexible Arbeitszeiten: Ob Frühaufsteher oder Langschläfer, bei uns kannst du deine
Arbeitszeit flexibel gestalten.​

Zuschüsse: Wir bezuschussen Klassenfahrten, Fachliteratur und bieten die Wahl zwischen dem
Deutschlandticket und einem Fahrtkostenzuschuss in gleicher Höhe.

Vereinbarkeit von Familie und Beruf: Bei uns findet auch dein Privatleben Berücksichtigung. 

Laptop: Du erhältst von uns für deine Ausbildungszeit einen Laptop als Arbeitsmittel.

Modernes Büro: Wir stellen dir einen modernen Arbeitsplatz in einem ergonomisch
eingerichteten Büro zur Verfügung. Nach der Ausbildung kannst du anteilig im Homeoffice
arbeiten.



Betriebsrestaurant: Meal-Prep ist nicht dein Ding? Kein Problem. Bei uns kannst du dich
täglich abwechslungsreich und vergünstigt im Betriebsrestaurant stärken.

Gute Verkehrsanbindung: Wir bieten dir kostenlose Parkmöglichkeiten und gute Anbindungen
an den ÖPNV.

Hast du noch weitere Fragen?

Dann steht dir Laura Rösner telefonisch unter 0561 9378 - 1287 gerne zur Verfügung. Du kannst uns
auch per E-Mail an personallka@ekkw.de kontaktieren.

Ausführlichere Informationen zur Evangelischen Kirche von Kurhessen-Waldeck und dem
Landeskirchenamt findest du im Internet unter www.ekkw.de, zu den Ausbildungsberufen einschließlich
Videos und Erfahrungsberichten unter macht-sinn.info.

Haben wir dich überzeugt?

Dann freuen wir uns über deine Online-Bewerbung (Bewerbungen per E-Mail oder Post nicht möglich!)
bis zum 30. November 2026. Bitte füge dieser deinen Lebenslauf, ein Motivationsschreiben sowie
Kopien von Abschlusszeugnissen und der letzten beiden Schulzeugnisse (nicht Berufsschule!) bei.

Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.​​

Jetzt bewerben

mailto:personallka@ekkw.de
https://www.ekkw.de/
https://www.macht-sinn.info/
https://lka-ekkw.onlyfy.jobs/application/apply/yie5jaow5wo1fcuugrjkakh6ii8qpt3


 

Beginndatum:
Arbeitsort:
Art der Stelle:
Bezahlung:
Kirchenmitgliedschaft:
Zusatzleistungen:

 

Aug 16, 2027
Kassel
Apprenticeship
gemäß TVAöD-BBiG
./.
Zusatzversorgung (VBL),
vermögenswirksame
Leistungen, Laptop,
Büchergeld, Zuschuss zur
Studienfahrt, kostenlose
Parkplätze (Parkhaus), flexible
Arbeitszeiten (Gleitzeit), gute
Möglichkeiten der
Vereinbarkeit von Familie und
Beruf

https://www.ekkw.de/index.php
https://www.berufundfamilie.de/
https://www.emas.de/emas-einordnen

